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CIRCOLARE n. 148 

                      Al personale docente 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO  

Al fine di agevolare le attività di chiusura anno scolastico si comunica di seguito, come di prassi, 

promemoria degli adempimenti necessari. 

Documentazione a cura del singolo docente: 

1. PROGRAMMA SVOLTO (pf24_ClasseSezione_siglamateria.pdf) 
2. RELAZIONE FINALE (rf24_ClasseSezione_siglamateria.pdf) 
3. PROSPETTO GIUDIZI TRIMESTRALI FINALI (24t3_ClasseSezione_siglamateria.docx) 
4. ELENCO VALUTAZIONE PER CLASSE (rgv24_ClasseSezione_siglamateria.pdf) 

 
I documenti 2. e 3. vanno redatti su apposito format disponibile sul sito alla sezione "area docenti / 
modulistica" https://www.isnitti.edu.it/area_docenti/modulistica.htm e andranno inviati al 
coordinatore di classe entro e non oltre le 24 ore successive allo scrutinio. Il documento 4.  va 
scaricato direttamente da Argo. 

 
Tutti i sopraelencati documenti vanno inviati al coordinatore di classe entro e non oltre venerdì 14 
giugno ore 13.00  
 
Sarà cura del coordinatore di classe verificare la correttezza della documentazione prodotta, ivi 
incluso il rispetto delle regole di formattazione e nomenclatura dei file, ed inoltrarla all’indirizzo di 
posta elettronica didattica.nitti@isnitti.edu.it  entro le ore 24 di sabato 15 giugno 2024. 
 
Si ribadisce che il materiale deve essere inoltrato dal coordinatore attraverso un solo invio, in modo 
completo e non in modalità compressa. Non saranno accettati documenti inviati al citato indirizzo di 
posta elettronica direttamente dal docente e non validati dai coordinatori di classe. 
 
SI RICORDA che ogni documentazione andrà inviata esclusivamente mediante indirizzo email 
istituzionale. 

  
5. ALTRE COMUNICAZIONI DI SERVIZIO  

 

Si ricorda che i docenti di ruolo e quelli con nomina fino al termine delle attività didattiche 
(nomina USP), non impegnati negli Esami di stato, sono comunque in servizio fino al 30 giugno 
2024.  
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Nel prossimo Collegio dei docenti, convocato per il 14 giugno, saranno individuate a grandi linee le 
attività da svolgere e gli impegni nonché la gestione del piano ferie. 
 

6. PERCORSI per le COMPETENZE TRASVERSALI e per L'ORIENTAMENTO 
 
 La documentazione relativa al PCTO verrà richiesta dai referenti al termine degli esami di Stato. 
 

7. CONVOCAZIONE DEL COLLEGIO DEI DOCENTI 
 
Si rammenta, che venerdì 14  giugno 2024  alle ore 12.00 come da CIRCOLARE n. 146  è stato 
convocato il collegio docenti per la ratifica degli scrutini finali.  
 
 

Dirigente Scolastico  
 dr.ssa Annunziata Campolattano 

Firmato Ai sensi del Cad 
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